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Wspodlnota mieszkaniowa

W zarzadzaniu nieruchomosciami stosujemy sprawdzone procedury, ktére przyczyniajg sie do
obnizenia kosztéw ponoszonych przez wtascicieli, gwarantuja poprawe stanu technicznego
obiektéw oraz wysoka jakos¢ ustug zwigzanych z administrowanymi budynkami.



OFERUJEMY PANSTWU PELNA OBSLUGE W ZAKRESIE:

1. Reprezentacja wspodlnoty

* reprezentacja wspoélnoty na zewnatrz
* reprezentacja wspoélnoty w stosunkach pomiedzy wtascicielami.

2. Obstuga prawna

* reprezentacja wspoélnoty przed organami administracji panstwowe; i
samorzgdowej oraz sadami (z wykluczeniem zastepstwa
procesowego)

* opracowywanie uchwat wspdlnoty mieszkaniowej

* przygotowywanie dokumentacji do celéw postepowania sagdowego

* wezwania do zaptaty do kontrahentéw i wtascicieli lokali
zwlekajgcych z realizacjg optat

* bezptatne wsparcie merytoryczne kancelarii prawne;.

3. Obstuga bankowo - ksiegowa

* otwarcie rachunku bankowego dla wspélnoty i dokonywanie
rozliczeh poprzez ten rachunek

* prowadzenie rozliczeh z dostawcami mediéw

* prowadzenie ewidencji pozaksiegowej kosztéw zarzadu
nieruchomosciag wspdéinag

* pobieranie od wtascicieli optat z tytutu zaliczek i wptat za media -
pobieranie i windykacja dochodéw z pozytkow

* przygotowywanie projektéw planu gospodarczego.

4. Obstuga administracyjna

* prowadzenie i aktualizacja wykazu lokali i ich wtascicieli
* zapewnienie dostaw ustug komunalnych



* zawieranie, zmiany i rozwigzywanie umoéw z dostawcami ustug i
pozostatymi kontrahentami

* zawieranie, zmiany i rozwigzywanie umow ubezpieczenia
nieruchomosci

* negocjowanie korzystnych pakietéw dodatkowych dla wtascicieli
lokali, np. ubezpieczenia mieszkan

* dbanie o utrzymanie porzadku i czystosci na nieruchomosci poprzez
kontrole i egzekwowanie ustug swiadczonych przez podmioty
zewnetrzne

* przygotowanie, zwotywanie i obstuga zebran wspélnoty
mieszkaniowe;j

* prowadzenie korespondencji w imieniu wspdlnoty mieszkaniowej

* wyszukiwanie firm sSwiadczgcych ustugi w trybie zapytania
ofertowego - negocjowanie i zawieranie umoéw.

5. Obstuga techniczna nieruchomosci

* prowadzenie dokumentacji technicznej nieruchomosci, w tym ksigzki
obiektu budowlanego, zgodnie z wymogami prawa budowlanego

* zlecanie przegladdéw okresowych stanu technicznego nieruchomosci i
urzgdzen stanowigcych jej wyposazenie

® zlecanie i kontrola biezacych napraw i konserwacji budynku

* kontrola usuwania awarii i ich skutkéw

* przygotowanie planéw remontowych

* wyszukiwanie wykonawcdw robét budowlanych w trybie zapytania
ofertowego - negocjowanie i zawieranie umoéw

* nadzér nad praca firm wykonujgcych remonty i modernizacje -
odbiér tych prac - z wytgczeniem petnienia funkcji inspektora
nadzoru.



